
P e r f o r m a n c e A p p r a i s a l

E n i p h i y o e N a m e

D c p a r t n i e n l

/ v ^ / o 5 e / ? >^ x j ^ / ? / / T i t l e /
"

I c

E m p l o y e e P a y r o l l #

R e a s o n f o r R e v i e w A n n u a l

M e r i t

1 L

P r o m o t i o n 1 ' U n s a t i s f a c t o r y P e r fo r m a n c e

E n d o f P r o b a t i o n P e r i o d l̂ O t l i c r e S ^̂ v w / - ^ n / A / t ^ / ^ ^

D a t e o f l a s t a p p r a i s a l 7 l Z K l f 7 S c h e d u l e d a pp r a i s a l d a t e / /D a t e e m p l o y e e b e g a n p r e s e n t p o s i t i o n

I n s t r u c t i o n s : C a r e f u l ly e v a l u a t e e m p lo y e e

'

s w o r k p e r f o r m a n c e i n r e l a t i o n t o th e e s s e n t i a l f u n c t i o n s o f t h e j o b C he c k r a t i n g b o x t o

i n d i c a t e t he e n t p l o y e e
'

s p e r f o r m a n c e I n d i c a t e N / A i f n o t a p p l i c a b l e A s s i g n p o i n t s fo r e a c h r a t i n g w i t h i n t h e s c a l e a n d w r i t e t h a t

n u m b e r i n t h e c o r r e s p o n d i n g p o i n t s b o x P o i n t s w i l l be t o t t i l e d a n d a v e r a g e d f o r a n o v e r a l l pe r f o r m a n c e s c o r e

D e f i n i t i o n s o f P e r f o r m a n c e R a t i n g s

O - O u t s t a n d i n g - P e r f o r m a n c e i s e x c e p t i o n a l i n a l l a r c t i s a n d

i s r e c o g n i z a b l e a s be i n g f a r s u p e r i o r t o o th e r s

V - V e r y G o o d - R e s u l t s c l e a r l y e x c e e d m o s t p o s i t i o n

r e c i u i r e m e n t s P e r f o r m a n c e i s o f h ig h q u a l i t y a n d i s a c h i e v e d o n

a c o n s i s t e n t b a s i s

i
'

l - G o o d - C o m p e te n t a n d d e po i u l a b l c l e v e l o f p e r f o r m a n c e

M e e t s p e r fo r m a n c e s t a n d a r d s o f t h e j o b

I - I m p r o v e m e n t N e e d e d - P e r f o r m a n c e i s d e fi c i e n t i n c e r t a i n

a r e t i s I m p r o v e m e n t i s n e c e s s a r y

U - U n s a t i s f a c t o r y
- R e s u l t s a r e g e n e r a l l y u n a c c e p t a b l e a n d

r e q u i r e i m m e d ia t e i m p r o v e m e n t N o n i e r i t i n c r e a s e s h o u l d b e

g r a n t e d to i n d i v i d u a l s w i t h t h i s r a t i n g

N / A - N o t A p p l i c a b l e o r t o o s o o n t o r a t e

G e n e r a l F a c t o r s R a t i n g S c a l e S t i p p o r t i v e D e t a i l s o r C o m m e n t s

1 Q u a l i t }
- T he e x t e n t t o w h i c h a n e m p lo y e e

'

s

w o r k i s a c c u r a t e
,
th o r o u g h a n d n e a t

O I T' l 10 0 - 9 0

V n 8 9 - 8 0

G n 7 9 - 7 0

I □ 6 9 - 6 0

U rj B e l o w 6 0

P o i n t s

A* '

(^ ( J A Z/ Jy lA^ o ^ M
'

/ ^ o j ^ i / c c

1 . P r o d u c t i \ i t y
- T h e e x t e n t t o w h i c h a n

e m p lo y e e p r o d t i c e s a s i g n i f i c a n t v o l u m e

o f w o r k e f f i c i e n t ly i n a s p e c i fi e d p e r i o d

o f t im e

O i . 1

V r \
G i : n

1 L J

U l T I

10 0 - 9 0

89 - 8 0

7 9 - 7 0

6 9 - 6 0

B e l o w 6 0

P o i n t s

9

3 . J o b K n o w l e d g e - T h e e x t e n t t o w h i c h

a n e m p lo y e e p o s s e s s e s th e p r t i c t i c a l / t e c h n i c a l

k n o w l e dg e r e q u i r e d o n th e j o b

0 C i

V C i

G lt :

1 u
u n

10 0 - 9 0

8 9 - 8 0

7 9 - 7 0

6 9 - 6 0

k l o w 6 0

P o i n t s

4 . R e l i a b i l i t y - T h e e x t e n t t o w h i c h a n

e m p lo y e e c a n b e r e l i e d u p o n r e g a r d i n g

t a s k c o m p le t i o n a n d f o l l o w u p

O

V

G

1

U

r : i

10 0 - 9 0

8 9 - 8 0

7 9 - 7 0

6 9 - 60

B e l o w 6 0

P o i n t s

7 l
A \ \A J A k/ j T Z^K. I i A ) ^ / c _

5 . A t t e n d a n c e - T h e e x t e n t t o w h i c h a n

e m p l o y e e i s p u n c t u a l
,
o b s e r v e s p r e s c r ib e d

w o r k b r e a k /m e a l pe r i o d s a n d h a s a n

a c c e p ta b l e o v e r a l l a t t e n d a n c e r e c o r d

6 I n d e p e n d e n c e - T h e e x t e n t t o w h i c h a n

e m p l o y e e p e r f o r m s w o r k w i t h l i t t l e o r

n o s u p e r v i s i o n

o m
V n
G r : i

u

l: _ ]

10 0 - 9 0

8 9 - 8 0

7 9 - 7 0

6 9 - 6 0

B e l o w 6 0

0 a
V iz i
G n

100 - 9 0

8 9 - 8 0

7 9 - 7 0

6 9 - 6 0

k d o w 6 0

P o i n t s

P o i n t s

9 1

/ j J T
'

i t . A ^ A :
t f A ^ c < . i / t ^ A .

C cr o Jl
7
^

NEATPAGEINFO:id=E07F9910-4A5D-408A-95D1-18D25AE531F8



NEATPAGEINFO:id=69D8AEEB-80D2-4949-AB21-4A0D765BF0E2


